Mẫu 3 


	TÊN CQ, ĐƠN VỊ:....
BỘ PHẬN TIẾP NHẬN

VÀ TRẢ KẾT QUẢ

–––––––
Số:........../PGNHS
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
––––––––––––––––––––––––––
              ...., ngày .....  tháng ..... năm 20...



	PHIẾU GIAO NHẬN HỒ SƠ
(Phần lưu bộ phận tiếp nhận và trả kết quả)

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả chuyển.....bộ hồ sơ của Ông, bà (tổ chức):
...........................................................................................................................

Về việc: ............................................................................................................. 
Hồ sơ gồm có:

1............................................................6............................................................
2............................................................7............................................................
3........................................................... 8............................................................
4............................................................9............................................................
5...........................................................10...........................................................
Đến phòng (đơn vị):...........................................................................................

giải quyết và chuyển kết quả giải quyết về Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả
để trả kết quả cho công dân (tổ chức) vào ngày….tháng…năm 20........
Trường hợp quá thời gian quy định mà Phòng, Ban chưa giải quyết xong thì phải có văn bản trả lời nêu rõ lý do và hẹn lại ngày trả kết quả cho Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả để trả lời cho công dân (tổ chức).
        NGƯỜI NHẬN HỒ SƠ                                NGƯỜI GIAO HỒ SƠ         
             (ký, ghi rõ họ tên)                                           (ký, ghi rõ họ tên)

	TÊN CQ, ĐƠN VỊ:....
BỘ PHẬN TIẾP NHẬN

VÀ TRẢ KẾT QUẢ

–––––––
Số:.........../PGNHS
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
––––––––––––––––––––––––––
           ...., ngày .....  tháng ..... năm 20...

PHIẾU GIAO NHẬN HỒ SƠ
(Phần giao bộ phận giải quyết hồ sơ)

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả chuyển.....bộ hồ sơ của Ông, bà (tổ chức):
..........................................................................................................................

Về việc: ...........................................................................................................
Hồ sơ gồm có:

1............................................................6..........................................................
2............................................................7..........................................................
3........................................................... 8..........................................................
4............................................................9..........................................................
5...........................................................10.........................................................
Đến phòng (đơn vị):.........................................................................................

giải quyết và chuyển kết quả giải quyết về Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả
để trả kết quả cho công dân (tổ chức) vào ngày….tháng…năm 20........
Trường hợp quá thời gian quy định mà Phòng, Ban chưa giải quyết xong thì phải có văn bản trả lời nêu rõ lý do và hẹn lại ngày trả kết quả cho Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả để trả lời cho công dân (tổ chức).
        NGƯỜI NHẬN HỒ SƠ                               NGƯỜI GIAO HỒ SƠ         

             (ký, ghi rõ họ tên)                                           (ký, ghi rõ họ tên)




